KATALOG INFORMACIJA
SREDNJE STRUKOVNE SKOLE
VARAZDIN

UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija Srednje strukovne 3kole, Varazdin, BoZene Plazzeriano 4, ustrojen je
temeljem odredbi Zakona o pravu na pristup informacijama (Nar. nov. 25/13).

Katalog informacija sadrZi pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaze ili koje
nadzire Srednja strukovna $kola s opisom sadr?aja, namjenom, naginom osiguranja i
vremenom ostvarivanja prava na pristup te razinom dostupnosti.

Kategorizacija informacija:

1. Informacije javne namjene dostupne bez posebnog zahtjeva (mreina stranica
Skole i tiskani materijali).

2. Informacije dostupne na zahtjev odnosno namijenjene korisnicima {prema Zakonu
0 pravu na pristup informacijama).

3. Informacije koje sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim

propisima ne mogu biti dostupne javnosti.

Upravna Skola Zagreb, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na
sliededi nacin:

1. putem mreZne stranice Skole,

2. neposrednim pruZanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrie trazene
informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju
ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev Sluzbenica za
informiranje Upravne 3kole Zagreb je gda. Mira Kos, upravni referent.

1. OSNOVNI PODACI O SREDNJOJ STRUKOVNOJ SKOLI

Srednja strukovna $kola obavlja javnu djelatnost prema Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli i izvodi nastavu srednjeg obrazovanja i odgoja djece i mladezi.

Skola je zapotela s radom 01.09.1992. godine, kao pravni slijednik Tehnictke, industrijsko-
obrtnicke i trgovacko-ugostiteljske Zkole» Varazdin. Skola je smjestena na lokaciji BoZene
Plazzeriano 4, Varazdin.

Srednja strukovna 3kola obavlja sljedeéu djelatnost:

1. Odgoj i obrazovanje redovnih u€enika za stjecanje srednje i niZe struéne spreme u
skladu s odobrenjem Ministarstva znanosti obrazovanja i 3porta i Ministarstva
gospodarstva u podrucjima rada i zanimanjima:

- likovna umjetnost i dizajn — dizajner tekstila

- likovna umjetnost i dizajn — graficki dizajner
- likovna umjetnost i dizajn — dizajner odjece

- tekstil - odjevni tehnicar

- tekstil — krojac

- tekstil — pomoc¢ni krojaé

- unutarnji poslovi i zastita — tehnicar zastite osoba i imovine
- obrada drva — drvodjeljski tehnicar — dizajner
- Obrada drva - stolar

- obrada drva — pomoéni stolar

- obrada koZe — galanterist



- obrada koZe — pomocni obudar
- osobne usluge — frizer
- osobne usluge - kozmetiéar
- prehrana — pekar
- prehrana—mesar
- prehrana — pomocni pekar
- ostale usluge — li¢ilac-soboslikar
- tekstil = modni tehnicar
- obrada koZe — modelar obuce i kozne galanterije.
2. Obrazovanje odraslih u programima srednje i nize stru¢ne spreme, prekvalifikacije,
usavrsavanja i osposobljenosti u podrucju rada:
- tekstil - odjevni tehnicar
- tekstil — krojac
- unutarnji poslovi i zastita — zastitar osoba i imovine
- obrada drva - drvodjeljski tehnicar
- obrada drva - drvodjeljski tehnicar dizajner
- obrada drva — stolar
- obrada koZe — obucarski tehnicar
- obrada koZe — galanterist
- prehrana— pekar
- prehrana— mesar
- osobne usluge — kozmeticar
- osobne usluge — frizer
- osobne usluge — pediker
- ostale usluge — li¢ilac - soboslikar
- osposobljavanje za poslove Sminkera
- osposobljavanje za poslove manikera — oblikovatelja umjetnih noktiju
- osposobljavanje za poslove pizza — majstora
- osposobljavanje za poslove sudionitara za umjetno susenje drva
- osposobljavanje za poslove Sivaca koze
- osposobljavanje za poslove zastitara
- osposobljavanje za poslove ¢uvara
- osposobljavanje za poslove montera suhe gradnje
- osposobljavanje za poslove montera namjestaja
- osposobljavanje za poslove operatera CNC obradnog centra za drvo
- osposobljavanje za poslove parketara
- osposobljavanje za poslove Sivaca tekstila
- osposobljavanje za osnovne poslove soboslikara-li¢ioca
- osposobljavanje za poslove masera
- osposobljavanje za poslove vizaZista
- osposobljavanje za poslove pedikera.
3. Odgoj i obrazovanje ucenika s teSko¢ama u razvoju za stjecanje nize stru¢ne spreme u
podruéjima rada i zanimanjima:
- obrada drva — pomocéni stolar
- obrada koZze — pomoc¢ni obuéar
- tekstil — pomocni krojac
- prehrana — pomoc¢ni pekar
4. Proizvodnja i promet predmeta proizvedenih na prakti¢noj nastavi i vjezbama uéenika
kao i vlastitog proizvodnog programa i to:
- proizvodnja i promet predmeta te pruZanje usluga stolarske radionice
- proizvodnja i promet predmeta te pruZanje usluga obuéarske radionice
- proizvodnja i promet predmeta te pruzanje usluga tekstilne radionice



- proizvodnja i promet predmeta te pruzanje usluga pekarskog praktikuma

- pruzanje usluga frizerskog praktikuma

- pruzanje usluga kozmeticarskog praktikuma

- pruZanje usluga li¢ilacko — soboslikarskog praktikuma

- pruzanje usluga u svezi s organiziranjem prehrane ucenika u 3kolskoj kantini

- trgovina na malo prehrambenim proizvodima (topla i hladna jela) i bezalkoholnim

pi¢ima (topla i hladna pica)

- nakladnicka i izdavacka djelatnost

- pruzanje drugih intelektualnih i tehnickih usluga koje su u svezi s osnovnom
djelatno3¢u Skole.

5. Proizvodnja i promet predmeta i pruzanje usluga ,,Ogledne zastitne radionice” i to:
- proizvodnja radne zastitne odjece
- proizvodnja posteljnog i ugostiteljskog rublja
- proizvodnja ostalih tekstilnih predmeta
- usluga vezenja rublja
- proizvodnja Skolskog i uredskog namjestaja
- proizvodnja koZne galanterije
- proizvodnja predmeta od gume
- proizvodnja predmeta od Sibe, rogoza i kukuruzovine
- usluga 3ivanja koZe i proizvoda od koze
- usluga sastavljanja i Sivanja gornjista obuce
- proizvodnja uporabne, unikatne i suvenirske keramike
- proizvodnja predmeta od papira

6. - proizvodnja elektri¢ne energije
- prijenos elektricne energije
- distribucija elektricne energije
- trgovina elektricnom energijom.

Poslovi u okviru djelatnosti Srednje strukovne skole: upisi u $kolu i ispisi iz Skole s vodenjem
odgovarajuce evidencije i dokumentacije, organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika
odgojno-obrazovnog rada s ucenicima te vodenje odgovarajuce evidencije, vrednovanje i
ocjenjivanje uCenika te vodenje odgovarajucih evidencije o tome kao i vodenje evidencije o
ucenickim postignuéima, provodenje ispita drzavne mature, izricanje pedagoskih mjera i
vodenje evidencije o njima, organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o
njima, izdavanje javnih isprava i drugih potvrda, upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom
radu u e-Maticu — zajednicki elektronicki upisnik u€¢enika

U sastavu Srednje strukovne 3Skole djeluju: ravnatelj, tajniStvo, ucenit¢ka referada,
racunovodstvo, strucni suradnik pedagog, stru¢ni suradnik defektolog, knjiznica stru¢na
vijeca.

Skolom upravlja Skolski odbor, a ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj Skole.

h. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIIA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire Srednja strukovna Skola i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadrZaja informacija,

c) namjena informacija,

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama,

e) poslovna tajna.



a) Pregled informacija
Srednja strukovna Skola posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire
informacije o: ustroju i nadleznosti Skole zaposlenicima aktivnostima $kole pravnim i drugim

aktima Skole naginu i pravilima Skolovanja uégenitkim aktivnostima i natjecanjima i
smotrama ucenika;

b} Opis sadriaja informacija ustroj i nadleznost Skole (organizacija rada u $koli)
zaposlenici (osnovni podaci o zaposlenicima, zvanja zaposlenika, kontakt zaposlenika)
aktivnosti Skole (aktivnosti Skole na nastavnom, stru¢nom i drustvenom polju) pravni i drugi
akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci i prirucnici) nacin i pravila Skolovanja (pravilnici
koji se odnose na 3kolovanje, opée odluke o pravilima skolovanja, nagradivanje najboljih
ucenika, struéni izleti i posjete) ulenitke aktivnosti (Vijece ucenika) meduinstitucionalne
aktivnosti Skole (suradnja s osnovnogkolskim i srednjoSkolskim ustanovama i drugim
relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj) medunarodne aktivhosti $kole (suradnja s
Skolama izvan Republike Hrvatske)

c) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku

propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje

prava na pristup informacijama i to:

1. pisanim putem na adresu: Srednja strukovna $kola, Bozene Plazzeriano 4, Varazdin,
elektronitkom postom: sss@sss-vz.hr, telefaksom na broj 042/492-250;

2. usmenim putem, svaki radni dan od 11,30 do 13,30 sati osobno u tajnidtvu Skole kod
sluzbenika za informiranje koji ¢e o tome sastaviti sluzbenu biljegku.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.
Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi.
Sukladno &lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Srednja strukovna $kola ima
pravo na naknadu stvarnih materijalnih tro3kova. Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za
pravo na pristup informacijama Skola ée proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana
podno3enja urednog zahtjeva.

e) Poslovna tajna

Prema ¢lanku 200. Statuta Srednje strukovne $kole poslovnom tajnom smatraju se: podaci
sadrZani u molbama, zahtjevima i prijedlozima gradana i pravnih osoba upuéenih Skoli
osobni podaci o u€enicima i radnicima Skole podaci sadrfani u prilozima uz molbe, Zalbe,
zahtjeve i prijedloge podaci o poslovnim rezultatima podaci koji su kao poslovna tajna
odredeni zakonom i drugim propisima. Prema &lanku 162. Statuta Upravne Skole Zagreb
podatke i isprave koje se smatraju poslovnom tajnom, duni su &uvati svi radnici, bez obzira
na koji su nacin saznali za te podatke ili isprave. Obveza €uvanja poslovne tajne obvezuje
radnike i nakon prestanka rada u Skoli. Obveza uvanja poslovne tajne ne odnosi se na
davanje podataka u sudskom i upravnom postupku.
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