Na temelju odredbi Opée uredbe o zastiti podataka 2016/679 (GDPR), Zakona o provedbi Opée
uredbe o zadtiti podataka (,Narodne novine” broj 42/18), Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli (,Narodne novine “ broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 94/13, 136/14 — RUSRH, 152/14, 7/17 i 68/18) te &lanka 58. Statuta Srednje
strukovne Skole, Varazdin, a nakon prethodnog savjetovanja sa sindikalnim povjerenikom u
funkciji radni¢kog vijeca, Skolski odbor dana 16. 5. 2019. donosi

PRAVILNIK .
O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Srednja strukovna Zkola,
Varazdin (u daljnjem tekstu: Skola) obveznik je primjene Opée uredbe o zastiti podataka (EU)
2016/679 (dalje u tekstu: Opéa uredba).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik se primjenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja automatizirano te
na neautomatiziranu obradu osobnih podataka koja cini dio sustava pohrane.

Clanak 3.
Sukladno &lanku 4. tocki 7. Opée uredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja
odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skiadu s nacionalnim zakonodavstvom
i/ili pravom EU.

Clanak 4.

U skladu sa Op¢om uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:
»050bni podatak” oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (,ispitanik”); pojedinac ciji se identitet moze utvrditi jest
osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora
kao $to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomoc¢
jednogili vise ¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski,

kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

»0brada” znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao Sto su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, 3irenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje

»sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprieni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

»voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka;
kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drZave ¢lanice,
voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom
Unije ili pravom drZave ¢lanice;



~primatelj” znati fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

~treca strana” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvr3itelj obrade ni osobe koje su ovlaitene za
obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZno3¢u voditelja obrade ili izvriitelja
obrade

»Privola ispitanika” znati svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

»povreda osobnih podataka” znaci krienje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili
nezakonitog uni$tenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani

»Ppseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na naéin da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod
uvjetom da se takve dodatne informacije drie odvojeno te da podlijefu tehnitkim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu ciji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi

Clanak 5.
Osobne podatke fizi¢kih osoba Skola obraduje zakonito, posteno i transparentno. Obraduju se
samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju¢ivo u posebne, izri¢ite i zakonite svrhe te
se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.
Osobne podatke koje Skola obraduje su tocni te se po potrebi aZuriraju. Osobni podaci koji
nisu tocni bez odlaganja se bridu ili ispravljaju.
Skola osobne podatke obraduije iskljuéivo na natin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost
osobnih podataka, uklju¢ujuci zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od sluéajnog
gubitka, unidtenja ili oSte¢enja primjenom odgovarajuéih tehnigkih i organizacijskih mjera.
Skola osobne podatke ¢uva sukladno rokovima iz zakonskih, podzakonskih propisa i opcih
akata Skole. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ce se
isti obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istraZivanja ili u statisticke svrhe.

il. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.
Skola osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedeéih uvjeta:

— da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vide posebnih
svrha

— da je obrada nuZna za izvr8avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

— da je obrada nuZna radi potovanja pravnih obveza Skole

— da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

— da je obrada nuZna za izvrSavanje zadade od javnog interesa ili pri izvr§avanju javnih
ovlasti Skole

— da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Skole ili trece strane, osim u slucaju
kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.




Clanak 7.
Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka koji nisu dobiveni od ispitanika postoji
obveza ispitaniku prufZiti sljedece informacije:
- informacije o identitetu voditelja obrade i kontaktne podatke,
- kontaktne podatke sluZbenika za zastitu podataka
- svrsi obrade i pravna osnova za obradu,
- kategorije osobnih podataka
- primatelje ili kategorijama primatelja osobnih podataka (vanjski izvrSitelji obrada,
ministarstva, CARNet, e-Imenik, e-Matica...),
-radi li se o obveznom ili dobrovoljnom davanju podataka i o moguéim
posljedicama uskrate davanja podataka
- razdoblje u kojem ce osobni podaci biti pohranjeni ili, ako to nije moguce, kriterije
kojima se utvrdilo to razdoblje
- opis legitimnih interesa
- postojanje prava da se od voditelja obrade zatraZi pristup osobnim podacima i ispravak
ili brisanje osobnih podataka ili ograni¢avanje obrade koji se odnose na ispitanika ili
prava na ulaganje prigovora na obradu takvih te prava na prenosivost podataka
- postojanje prava da se od voditelja obrade zatrazi pristup osobnim podacima i ispravak
ili brisanje osobnih podataka ili ograniCavanje obrade koji se odnose na ispitanika ili
prava na ulaganje prigovora na obradu takvih te prava na prenosivost podataka
- izvor osobnih podataka.
U slu€aju obveznog davanja osobnih podataka potrebno je navesti zakonsku osnovu za obradu
osobnih podataka. Informacije je potrebno dati ispitaniku neovisno o tome prikupljaju li
podatke neposredno od ispitanika ili iz drugih izvora.

Clanak 8.

Privola kojom ispitanik Skoli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest posebna, dobrovoljna, bezuvjetna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i
jednostavnim jezikom, jasno naznafenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta, i
mora se modi povuci u svakom trenutku bez posljedica za ispitanika.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta u pogledu nudenja usluga informacijskog
drustva izravno djetetu ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nacin opisanom u stavku
1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik
djeteta).

Clanak 9.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovarajuéi naéin (pisano ili izravno usmeno)
ispitaniku pruZa sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o
voditelju obrade, kontaktima sluzbenika za zastitu podataka, svrsi obrade podataka, pravnoj
osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Skole, namjeri predaji osobnih podataka
tre¢dim osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava
ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i
ograniCavanje obrade te prijenos, prava na ulaganje prigovora na obrade, pravo na
podnosenje prigovora nadzornom tijelu i dr.



lil. PRAVA ISPITANIKA

Clanak 10.
Skola ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podnosenja zahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoénika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni
podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ée osobni
podaci biti pohranjeni te u slu¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika o
njihovuizvoru

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na njega
odnose

— ispraviti netoCne podatke ili podatke dopuniti

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vise nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuée
privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st. 1. ovog &lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuéi
u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavje3¢uje ispitanika o svakom takvom produljenju u
roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronitkim putem, Skola informaciju pruia
elektronickim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatraZi drugacije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog &lanka Skola ¢e bez odgadanja, a
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.

Clanak 11.
Skola informacije pruzene u skladu s ¢lankom 8. pruza bez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika otito neutemeljeni ili pretjerani Skola ée naplatiti razumnu
naknadu uzimajuci u obzir administrativne troskove pruzanja informacija ili obavijesti.

Clanak 12.
Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajaméeno Opéom uredbom
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZznom tijelu.

IV. SUSTAV POHRANE

Clanak 13.
Skola prikuplja i obraduje sljedec¢e vrste osobnih
podataka:
— osobni podaci radnika
— osobni podaci uéenika
— osobni podaci élanova Skolskog odbora
— osobni podaci roditelja/skrbnika uéenika
— osobni podaci ¢lanova Vijeca roditelja
— osobni podaci kandidata koji sudjeluju u natje€ajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa
— osobni podaci izvrsitelja/autora temeljem ugovora o djelu, odnosno autorskih ugovora
— osobni podaci polaznika obrazovanja odraslih
— osobni podaci korisnika usluga Skole
— osobni podaci pomo¢nika ucenika
— osobni podaci polaznika stru¢nog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa.



Clanak 14.
Za osobne podatke navedene u ¢lanku 13. ovog élanka Skola vodi evidenciju aktivnosti
obrade. Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedeée podatke:
s naziv i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluzbenika za zatitu podataka
- svrhu obrade
= opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;
- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni
- predvidene rokove za brisanje razli€itih kategorija podataka
- op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.

Clanak 15.

Djelatnost osnovnog i srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna sluzba. Na osnovi
javnih ovlasti osnovna i srednja skola i u¢enicki dom obavljaju sljedece poslove:
- upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajude evidencije i dokumentacije,
- organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima te
vodenje odgovarajuce evidencije,
- vrednovanje i ocjenjivanje ulenika te vodenje evidencije o tome kao i o ucenickim

postignucima,
- izricanje i provodenje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,
- organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,
- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu
- zajednicki elektronicki upisnik ustanova.
Ako 3kolska ustanova na osnovi javnih ovlasti odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu
ucenika, roditelja ili skrbnika uéenika ili druge fizi¢ke ili pravne osobe, duZna je postupati
prema odredbama Zakona o opcem upravnom postupku, postupovnim odredbama ovog
Zakona i zakona kojima se ureduje djelatnost koju obavlja.

Clanaka 16.
Skolske ustanove su duZne voditi evidenciju odgojno-obrazovnog rada, upisnik u¢enika te
upisnik radnika u pisanom i elektronskom obliku. U Ministarstvu znanosti i obrazovanja se
vodi zajednicki upisnik Skolskih ustanova u elektronskom obliku (e-Matica) i sadrZi sljedece
evidencije:
— Upisnik ustanova,
— Evidenciju odgojno-obrazovnog rada u ustanovama za svaku 3kolsku godinu,
— Upisnik ufenika u ustanovama,
— Upisnik radnika ustanova.
Podatke u Upisnik ustanova upisuje Ministarstvo, a podatke u ostale evidencije upisuje Skola.

Clanak 17.
Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i zastitu osobnih podataka iz
¢lanka 13. do 16. ovog Pravilnika.

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Clanak 18.
Skola imenuje sluzbenika za zastitu podataka te odluku o imenovanju sluzbenika dostavlja
Agenciji za zastitu osobnih podataka kao nadzornom tijelu.
Kontakt podaci sluzbenika za zadtitu podataka dostupni su na web stranicama Skole i na
ostalim obavijestima ispitanicima prilikom prikupljanja njihovih osobnih podataka.



SluZbenik za zadtitu podataka imenuje se na temelju struénih kvalifikacija, a osobito stru¢nog
znanja o pravu i praksama u podrucju zastite osobnih podataka te sposobnosti izvriavanja
zadaca vezanih za pracenje svih propisa o zaititi osobnih podataka, ukljucujuéi raspodjelu
odgovornosti, podizanje svijesti i osposobljavanje osoba koje sudjeluju u postupcima obrade
osobnih podataka.

SluZbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba
Skole i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opce uredbe, prati poStivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave €lanice
o zastiti, omogucuje ostvarivanje prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

SluZzbenik za zadtitu podataka duZan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duZnosti.

Obveze i zadade sluzbenika za zastitu podataka regulirane su &lancima 38. i 39. Opée uredbe o
zastiti podataka.

Skola kao voditelj obrade podataka osigurava sluzbeniku moguénost pravodobnog i
primjerenog informiranja o svim pitanjima vezanim uz obradu osobnih podataka, da se ne
nalazi u sukobu interesa, te osigurava njegovu neovisnost u pogledu izvr$avanja njegovih
zadaca.

SluZbenik za zastitu podataka izravno odgovara ravnatelju Skole.

VI. MIJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 19.
Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
zakljuanim ormarima, a podaci u raunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i
lozinke koja je poznata samo zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi daljnje
sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 20.
Skola ée po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom
ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnickih mjera zastite osobnih podataka.

Clanak 21.
Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka od
slu¢ajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopudtene promjene,

nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.
U dijelu o zastiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i koriStenju osobnih podataka koji nije
ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Opca uredba.

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.




Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploti Skole i web stranici Skole dana 16.5.2019.
godine.
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O ovom Pravilniku poslodavac se savjetovao sa sindikalnim povjerenikom u funkciji radni¢kog
vijeca.

Sindikalni povjerenik:

Stefica Erdec, dipl. iur.
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