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REPUBLIKA HRVATSKA
SREDNJA STRUKOVNA SKOLA
VARAZDIN, B. Plazzeriano 4

KLASA: 003-05/20-01/7
URBROJ: 2186-152-01-20-1
Varazdin, 27.04.2020.

Na temelju €lanka 71. Statuta Srednje strukovne Skole, VaraZzdin, a u vezi s &lankom 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj: 111/18.) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj: 95/19.), ravnatelj Srednje
strukovne Skole, Varazdin, dana 27. travnja 2020. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
SREDNJE STRUKOVNE SKOLE, VARAZDIN

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Srednje strukovne Skole, Varaidin (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi i primici koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od:

- zakupa 3kolskog prostora i opreme
pruzanja usluga i prodaja roba $kolske ugenicke kantine

pruzanja usluga i prodaja roba $kolskih radionica i praktikuma
pruZanja usluga obrazovanja odraslih

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em

pruZanja usluga i prodaja roba Zaétitne radionice

izdavanja duplikata/prijepisa sviedodzbi,
donacija te pruZanja ostalih usluga u svezi s djelatno$éu Skole.

drugacije odredeno:

Clanak 2.

postupku, osim ako posebnim propisom nije

R;rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Tajnistvo, Ugovor,
i potrebnih za izdavanje voditelji narudzbenica, Tijekom godine
racuna radionica otpremnica
& lzdavanje / izrada ratuna | Ra&unovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 4 danavod ZEge
raduna
. . Ralunovodstvo Prijamna knjiga 2 dana nakon
4. Slanje izlaznog rauna o i N ;
Tajnistvo poste ovjere




Primjenuje se redoviti sustav opominjanja po osnovi

Skoli.

Unos podataka u sustay ) Knjlgavlzlazmh Unutaln.r mjesveca na
5. I o Racunovodstvo raéuna koji se raéun
(knjiZenje izlaznih ratuna) .. .
Glavna knjiga odnosi
Evidentiranje naplac¢enih . KTJ'ga uleznil ,
6. X Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
prihoda .
knjiga
Izvadak po
Praéenj I ihod . ¢
7 racenje nap. ?te prihoda Ratunovodsive posloyrl'cv)rrlra_cupu./ Fedis
(analitika) Blagajnicki izvjestaj-
uplatnice
Utvrdivanje stanja :
2 L. 3 S . lzvod otvorenih o
8. dospjelih i nenaplaéenih | Radunovodstvo Mjesecno
S ; stavaka
potraZivanja / prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i
9. opomena i opomena pred | Ra¢unovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuZbu tuzbu
.. Tijek dine,
Donosenje odluke o e u.e om_go__:ne e
o . : Odluka o prisilnoj najkasnije tijekom
10. prisilnoj naplati Ravnatelj < Coorrorrs . 2 ..
G naplati potraZivanja | zadnje godine prije
potraZivanja ;
istek roka zastare
.. i 15 dana nakon
Ovrha-prisilna naplata Ovr3ni postupak > ua . rene
. . . ; dono3enja Odluke
11. potrazivanja u skladu s Ravnatelj kod javnog C :
v . s, o prisilnoj naplati
Ovrinim zakonom biljeznika ..
potraZivanja
Clanka 3.

prihoda koje odredeni duznik ima prema

Tijekom narednih 30 dana Ra&unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, Racunovodstvo o

tome obavjedtava Ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj

ovrini postupak kod javnog biljeZnika.

naplati potraZivanja te se pokrece

Ovr3ni postupak se pokreée za dugovanje u visini ve¢oj od 2.000,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. lzvodi se po sliedec¢em postupku:

Red.

-

b AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duZnika / prikupljanje Radunovodstvo Knjlgovo?lstvene Prije zv?stanje
podataka o poslovhom kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili racuni / .
5 I . . Prije zastare
2. dokumentacije za ovrini | Ra&unovodstvo obracun kamata / .. .
potraZivanja
postupak opomenas
povratnicom




Nacrt prijedloga za

. Racunovodstvo ovrhu Opéinskom (2) dana od

3. | lzrada prijedloga za ovrhu g g .
/ Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja

biljezniku postupka

Najkasnije dva

Ovijera i potpis prijedloga

Prijedlog za ovrhu

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura

4, Ravnatelj Opcinskom sudu ili
za ovrhu ) gy
javnom biljeZniku
Dost odl . "
o avahprued oga za_ . | Raéunovodstvo Prijamna knjiga Weljeasilie dya
5. | ovrhu Opéinskom sudu ili Ly , (2) dana od
; s Tajnistvo poste . ..
javnom biljezniku izrade prijedloga
Najkasnije dva
L. i 2
Dostava pravomoénih . Pravomocno (2) c-!ar.la ag
6. o . Racunovodstvo o primitka
riesenja o ovrsi FiNI riesenje P
pravomocnih
rieSenja |
Clanak 5.

pracenja i naplate prihoda i

primitaka KLASA: 406-01/15-01/1, URBROJ: 2186-152-01-15-1, od 23.11.2015. godine.

Clanak 6.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploci i web stranici Skole dana 27. travnja 2020.
godine i stupila je na snagu danom dono3enija.

Ravnatelj; 5)6\ (R Q\,’Q)B\Q

Drazen Ko3¢ak, dipl. ing.



