Na temelju &lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13,,
152/14., 07/17., 68/18.) i &lanka 58. Statuta Srednje strukovne $kole, Skolski odbor uz
prethodno provedenu raspravu na Nastavni¢kom vijecu, Vijecu roditelja i Vijeéu uéenika,
na sjednici odrzanoj 27.12.2018. godine jednoglasno donosi

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU
Srednje strukovne &kole

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Odredbe Pravilnika o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) provode se sukladno
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju
zakona, Statuta Srednje strukovne $kole, Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira rad i Zivot u Srednjoj strukovnoj
Skoli, Bozene Plazzeriano 4, Varazdin (u daljnjem tekstu: Skola).
|zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u mu$kom rodu, neutralni su, i odnose se na muske
i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli utvrduju se:

- pravila o ponasanju u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru, kod ostvarivanja
izvanu&ioni¢ke nastave izvan Skole (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.) i
obveze proizasle iz istih,

- pravila u medusobnim odnosima ucenika i radnika,

- radno vrijeme,

- pravila sigurnosti i zadtite koja se odnose na socijalno neprihvatljive oblike
ponasanja, diskriminaciju, neprijateljstvo i nasilje,

- nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe za vrijeme njihovog boravka u Skoli.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike i njihove roditelje na
podetku svake $kolske godine, po potrebi i tijekom Skolske godine,
Ravnatelj Skole obvezan je upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.
Jedan primjerak ovog Pravilnika istaknut je na oglasnoj ploci te na mreznoj stranici Skole.

SKOLSKI PROSTOR

Clanak 4.
Skolski prostor &ine svi dijelovi $kolskih zgrada i zgrada radionica, svi dijelovi sportske
dvorane, vanjski sportski tereni te vanjski prostor Skolskog okolisa.

Clanak 5.
U&enici, roditelji udenika, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u $kolskom prostoru
samo tijekom radnog vremena Skole, osim u slu¢aju organiziranih aktivnosti, a izvan
radnog vremena samo uz prethodni dogovor s ravnateljem.



Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje,
- unosenje i konzumiranje alkohola i opojnih sredstava,
- noSenje oruzja,
- unosenje ili uporaba predmeta koji mogu ugroziti zdravlje i sigurnost osoba u Skoli,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- osteéivanje ili unistavanje inventara Skole ili imovine drugih osoba,
- bacanje papira, Zvakacih guma, hrane i ostalih otpadaka izvan koSeva za otpatke,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- Uporaba osobnih pametnih uredaja (telefon, tablet, pametni sat i ostali pametni
uredaiji),
- Zvakanje Zvakacih guma na nastavnom satu,
- konzumiranje jela ili pi¢a na nastavnom satu,
- igranje igara na srecu, stolnih igara i sve vrste kartanja,
- unoSenje neprimjerenih sadrZaja u tiskanom ili elektroni¢kom obliku,
- snimanje u $koli bez dopustenja ravnatelja, odnosno snimanja na nastavnom satu
bez odobrenja predmetnog nastavnika,
- ometanje nastave na bilo koji nagin,
- izraZavanje vjerske, nacionalne, rasne ili druge nesnosljivosti,
- dovodenje u Skolu stranih osoba bez odobrenja ravnatelja ili osobe koju on ovlasti
- dovodenje u Skolu Zivotinja (osim ako se radi o psima pomagaéima).

Clanak 7.
DuZnost je radnika, ugenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobrog gospodara.

RADNO VRIJEME

Clanak 8.
Dnevno radno vrijeme Skole je od ponedjeljka do petka od 6:00 do 22:00 sata.
Teorijska nastava se odrzava u jednoj smjeni od 7:20 do 14:05 sati.
Prakticna nastava i struéna praksa u $kolskim praktikumima i radionicama odrzava se u
jednoj ili dvije smjene, u skladu s rasporedom nastave u jutarnjoj smjeni od 7:00 do 13:00
sati, a u popodnevnoj smjeni od 13:00 do 19:00 sati.

Clanak 9.
Tjedno radno vrijeme radnika rasporeduje se jednokratno tijekom pet radnih dana od
ponedjelika do petka.
Iznimno, radno vrijeme pojedinih radnika mozZe biti neradnim danima uz prethodnu najavu
u skladu s propisima radnog prava.
Radno vrijeme pojedinog radnika odreduje se rasporedom sati nastave i drugih oblika
odgojno-obrazovnog rada u skladu s godignjim planom i programom rada, odnosno
pojedinaénom odlukom ravnatelja o radnom vremenu.
Radno vrijeme ravnatelja, struénih suradnika, knjiZnice, tajnitva, ugeniéke referade i
racunovodstva istiGe se na vratima svakog ureda.




Clanak 10.
Radnici su duzni pridrzavati se radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.
Izostanak s posla radnici su duzni pravovremeno javiti organizatoru nastave ili tajniku te
ga na predvideni nacin opravdati.

Clanak 11.
Radnici Skole duzni su u redovito utvrdenom radnom vremenu uéenicima, roditeljima,
skrbnicima i drugim strankama davati odgovarajuce obavijesti.

Clanak 12.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane i sate primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik ili predmetni nastavnik. Iznimno, u hitnim sluéajevima roditelji mogu
traZiti razrednika ili nastavnika i izvan odredenog termina.
Raspored primanja roditelja svakom predmetnog nastavnika i razrednika nalazi se na
oglasnoj plo¢i Skole i na mreznoj stranici Skole.
Na kraju polugodista i nastavne godine, posljednji tjedan nastave ne odrZavaju se
individualna primanja za roditelje.

PRAVA | OBVEZE OSOBA PRISUTNIH U $KOLI

Clanak 13.
Radnici i u€enici imaju prvo koristiti sredstva za rad u uéenje koji su im na raspolaganju.
Radnici i uéenici duzni su raspoloziva sredstva koristiti racionalno, a svaki uogeni kvar na
navedenim sredstvima, instalacijama $kolske zgrade ili drugoj opremi prijaviti domaru,
tajniku ili organizatoru nastave.

Clanak 14.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.
Radnici, u€enici i ostale osobe koji borave u Skoli duzni su se medusobno s postovanjem,
u skladu s pravilima lijepog ponasanja i u medusobnoj komunikaciji koristiti primjereni
rie¢nik bez uvredijivih i pogrdnih izraza.

Clanak 15.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duni uredno pospremiti radne materijale, iskljuditi
elektrine uredaje i ratunala u ugionicama, kabinetima i zbornici te zakljuéati radne
prostorije.

UCENICI

Clanak 16.
U€enici su duzni pristojno se ponagati za vrijeme boravka u $koli, hodati desnom stranom
hodnika i stubista, davati prednost prolaza radnicima gkole i drugim odraslim osobama te
postovati odredbe drugih propisa kojima je odredeno prihvatljivo pona$anje uéenika.




Clanak 17.
Ucenicima nije dozvoljeno koristenje mobitela za vrijeme nastave.
U€enici mogu ukljuéiti mobitel unutar skolskih zgrada za vrijeme trajanja odmora.
Iznimno uéenici mogu koristiti mobitel ilj drugu informatiéku opremu uz dopustenje
predmetnog nastavnika u nastavne svrhe.
Osobna raéunala te ostala privatna informati¢ka oprema moze se koristiti u $kolskim
prostorima iskljugivo uz dogovor i pristanak predmetnog, razrednog, deZurnog nastavnika
ili ravnatelja.
Za vrijeme nastave u&enici su obvezni drzati iskljuéene mobitele na vidliivom mijestu na
Skolskoj klupi, ili u za to predvidenim kutijama u razredy.
Prilikom pismenog ispitivanja uéenika, uéenici su obvezni odloZiti mobitele na mjesto koje
odredi predmetni nastavnik.
U sluéaju nepridrzavanja ovih odredaba, u&enicima Ce se izre¢i pedagoske mjere u skladu
s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mijera.

Clanak 18.
Na znak pogetka nastave u&enici Su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti sredstva i
pribor za uéenje i rad, osim pri odrZzavanju nastave u specijaliziranim ugionicama u koje
ulaze iskljucivo uz prisutnost nastavnika.
UcCenici su u ugionici duzni ustati pri ulasku i izlasku nastavnika.
Tijekom nastavnog procesa uéenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se
Saptati i Setati po razredu ili na drugi naéin ometati nastavni proces.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba SVoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je nastavnik prozvao duZan je ustati.
Ugenici su duzni pri napustanju uéionice i drugih prostora Skole ponijeti svoje stvari te
prostorije ostaviti urednima.

Clanak 19.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati

udaljavanjem sa nastave. U slu€aju da je takav postupak neminovan, nastavnik odvodi
ucenika razredniku, pedagogu ili ravnatelju.

Clanak 20.
U€enik ili grupa uéenika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva i sl. prije zavr§etka nastave.
U€enici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu $kole grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tisini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz $kole. U&enici u
miru i bez buke napustaju skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u $koli i oko gkole.

Clanak 21.
UCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Clanak 22.
U razrednom odjelu odreduju se tjedno dva redara koji pripremaju ugionicu za nastavu
(briSu plo&u, prema potrebi donose nastavna sredstva i pomagala), izvjestavaju
organizatora nastave ilj tajnika o neprisutnosti predmetnog nastavnika, izvjestavaju
predmetnog nastavnika o neprisutnim uéenicima i nadenim predmetima, a predmete
odnose spremadicama.




Za vrijeme odmora jedan od redara obavezno mora biti u uionici i odrzavati red. Svakog
uCenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti razredniku ili deZurnom
nastavniku.

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

UEenici su duzni u prostorima Skolske knjiznice i pri koritenju knjizniéne grade postupati
prema odredbama pravilnika o radu $kolske knjiznice. Knjige posudene u knjiznici uéenik
je obvezan &uvati i neostecene pravodobno vratiti. Ukoliko uéenik o&teti ili izgubi knjigu,
duZan je nadoknaditi $tetu.

PONASANJE UCENIKA 1ZVAN SKOLE

Clanak 23.
Ucenici se na priredbama, izloZbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne &initi
nista Sto bi ometalo priredbu, izvodage programa i posijetioce.
UcCenici se moraju ponagati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanugionitke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smjestajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuéi kuéni red iili druge propise
objekta u kojem borave.
Za nadzor ponasanja ugenika odgovoran je razrednik ili predmetni nastavnik koji je u
pratniji.
Za vrijeme trajanja izvanugionicke nastave (izleta, ekskurzije i dr.) u€enici su obvezni
disciplinirano izvr§avati Upute nastavnika, voditelja puta te se bez njegove dozvole ne smiju
udaljiti od grupe.

MEDUSOBNI ODNOS! UGENIKA

Clanak 24.
U medusobnim odnosima uéenici su duZni ponasati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugih ugenika, éuvati osobni ugled i ugled drugih ucenika,
pruzati pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu pomo¢, uvazavati i postovati drugoga.
U€enik ne ispunjava svoje duznosti ako zastrasuje druge, psuje, laZe, krade, unistava,
Zlostavlja, ponizavam ne pruzi pomo¢ uéeniku u nevolji, ometa u&enje i dr.

MEDUSOBNI ODNOSI UGENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 25.
U medusobnim odnosima s radnicima Skole, ugenicima | drugim osobama uéenici su duzni
postupati i ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.

DEZURSTVA

Clanak 26.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i u&enici drugog, treceg i Getvrtog razreda
tehni¢ara zastite osoba i imovine kao dio obvezne Prakti¢ne nastave.
DeZurstvo uéenika




Clanak 27.

DeZurstvo nastavnika podijelieno je na dva dijela i to od 7:15 do 10:00 sati deZura jedan
nastavnik u prizemlju skolske zgrade i jedan na drugom katu $kolske zgrade, te na istim
mjestima od 10:00 do 13:15 sati druga dva nastavnika.
Raspored deZurnih nastavnika odreduje organizator nastave i nalazi se na oglasnoj plogi
u zbornici.
Dezurni nastavnik:

- upisuje se u Knjigu deZurstava,

- provjerava jesu li dezurni uéenik na svojem mjestu

- kontrolira rad deZurnih ugenika,

- odrZava red na hodnicima i drugim prostorima Skole

- prima prijave o kr§enju Pravilnika o kuénom redu.

Clanak 28.

DeZurstvo ugenika je sastavni dio struéne prakse uenika drugog, treéeg i Cetvrtog razreda
tehniCara zastite osoba i imovine.
DeZurni u€enik dezura na ulazu u $kolu u vremenu od 7:15 do 13:30 sati.
Raspored deZurnih ugenika odreduje voditelj prakti&ne nastave tehni¢ara zastite osoba i
imovine koji vodi brigu o realizaciji dezurstva uéenika i vodenju dokumentacije u skladu s
nastavnim planom.
DeZurni ugenik:

- vodi Knjigu deZurstva,

- evidentira u Knijizi deZurstva ulazak roditelja i drugih osoba u Skoluy,

- vodi roditelje i stranke k osobama kojima su se uputile,

- daje potrebne obavijesti roditeljima i drugim osobama,

- U suradnji s deZurnim nastavnikom odrzava red na ulazu u Skolu,

- obavjestava deZurnog nastavnika, pedagoga, organizatora nastave, tajnika i

ravnatelja o kr8enju Pravilnika o kuénom redu.

NAKNADA STETE

Clanak 29.
Skola ne odgovara za nestanak ili uniStenje stvari uéenika, radnika i drugih osoba za
vrijeme njihova boravka u prostoru skole.
UCenici, radnici i druge osobe koje Skoli prouzroge stetu, odgovaraju za stetu prema opéim
propisima obveznog prava.
Ako je Stetu pocinio uéenik, a ne moze se utvrditi toCan pocinitelj, Stetu naknaduje razredni
odjel ili svi uéenici.
Pocinitelj je duZzan naknaditi $tetu u vrijednosti i na nagin koji odredi Povjerenstvo za
procjenu Stete.

KRSENJE ODREDBI KUGNOG REDA

Clanak 30.
Ucenik koji prekrsi odredbe ovog Pravilnika odgovara prema propisima koji odreduju
izricanje pedagogkih mjera.
Radnik koji prekrsi odredbe ovog Pravilnika ¢ini povredu obveze iz radnog odnosa.
Ostale osobe koje tijekom boravka u prostorima Skole kr§e odredbe ovog Pravilnika, mogu
biti udaljene iz prostora Skole.




PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31. )
Ovaj Pravilnik stupa na Shagu osmog dana od objavljivanja na oglasnoj ploéi Skole.

Danom stupanja na Snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Kuéni red Srednje strukovne
Skole Klasa: 003-06/09-01/2, Urbroj: 2186-46/1-09-1 od 16.03.20009. godine.

KLASA: 003-06/18-01/
URBROJ: 2186-152-09-18-1
Varazdin, 27.12.2018.

Predsjednik Skolskog odbora:
De%fﬁ{encfnger, prof.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploéi Skole dana 27.12.2018. godine, a stupio je na
snagu 03.01.2019. godine.

Ravna(telj:/\_ "

Drazen Kos§¢ak, dipl. ing.




