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REPUBLIKA HRVATSKA
SREDNJA STRUKOVNA SKOLA
VARAZDIN, B. Plazzeriano 4

KLASA: 011-06/25-01/5
URBROJ: 2186-152-01-25-1
Varaidin, 7. 2. 2025.

Na temelju clanka 71. Statuta Srednje strukovne &kole, Varazdin, a u vezi s ¢lankom 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj: 111/18.) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj: 95/19.), ravnatelj Srednje
strukovne Skole, Varaidin, dana 7. veljate 2025. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

SREDMIE STRUKOVNE SKOLE, VARAZDIN

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluibi Srednje strukovne Skole, Varaidin (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i

primitaka Skole.

Prihodi i primici koje Skola naplaéuje su viastiti prihodi od:

- zakupa Skolskog prostora i opreme
pruzanja usluga i prodaja roba gkolske uéenicke kantine

- pruianja usluga i prodaja roba kolskih radionica i praktikuma

- pruianja usluga obrazovanja odraslih

- pruZanja usluga i prodaja roba Zaétitne radionice

- izdavanja duplikata/prijepisa sviedodzbi,
- donacija te pruZanja ostalih usluga u svezi s djelatnoicu Skole.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugatije odredeno:

R;:' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Tajnistvo, Ugaovar,
1. potrebnih za izdavanje voditelji narudZbenica, Tijekom godine
ratuna radionica otpremnica
2. lzdavanje [ izrada racuna | Racunovodstvo Ratun Tijekom godine
| 3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun . danaf:d Erade
) racuna N
A Slanje i fiskalizacija Racunovodstvo Prijamna knjiga 2 dana nakon
[ izlaznog raéuna Tajnistvo poite ovjere
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5 Knjizenje izlaznih racuna | Racunovodstvo ratuna koji se racun
Glavna knjiga odnosi
lzvadak po
6. E'.-'IdEﬂtIral:LfE naplacenih R iaEtG pnslc;'\.rr‘n?rfa_ra.cu“nuff Tiedno
prihoda Blagajnicki izvjestaj-
uplatnice
Pracenje naplate prihoda Knjiga wlaznih
7. S paneg Ratunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
{analitika) 5
knjiga
Ut.w.ﬂ e ne Stan,j A : . lzvod otvorenih Mjesetno i po
8. dospjelih i nenaplacenih | Racunovodstvo |
Gl 5 stavaka potrebi
potraZivanja / prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i
9. opomena i opomena pred | Rafunovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuibu tuzbu
Tijekom godine, a
Donosenje odluke o R— it e
AL j ; Odluka o prisilnoj najkasnije tijekom
10. prisilnoj naplati Ravnatel] . I : ; 2
Do naplati potraZivanja | zadnje godine prije
potrazivanja :
istek roka zastare
g g 15 dana nakon
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak R
i : . donosenja Odluke
11. potrazivanja u skladu s Ravnatelj kod javnog S, .
s i o prisilnoj naplati
Ovrinim zakonom biljeznika 5
I potraiivanja
Clanka 3.

Primjenjuje se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Skali.

Tijekom narednih 30 dana Raéunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon £to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, Raunovodstvo o
tome obavjeétava Ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanje u visini vecoj od 250,00 eura po jednom duiniku.

Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:

Red. |

NADLEZNOST |

postupak

opomena s
povratnicom

b AKTIVNOST DOKUMENT ROK
r.
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
ini i jan] Knjigovodstvene Prije zastare
1 duinika / prikupljanje RS jig : i astar
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
raéunu ili imovinskem
stanju
Knjigovodstvena
[ janj ica ili racuni
PrikupIanIe veni | Racunovodstvo | cratun kematay | Pri€zastre
2. dokumentacije za ovrsni atunovodstv m Sotradivanila
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T el Ratunovodstvo ovrhu Opcinskam (2) dana od
ada prijecios vr / Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Prijedlog za ovrhu |
iz oo . |
Ovjera i potpis prijedloga Ravnatel] | Opcinskom sudu ili
za ovrhu 2 HeEo
javnom biljeiniku
= i} T
Dostavahpra;edloga za‘ | iainaveisie Hellamerainiisa Najkasnije dva
ovrhu Opcinskom sudu ili o , (2) dana od
. - Tajnistvo poste ; i
javnom biljeiniku _izrade prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomocnih . Fravomocno (2) n.:iarja o
e ; Racunovodstvo T primitka
rjesenja o ovrsi FINI rigsenje N
pravomocnih
| riesenja
Clanak 5.

Clanak 6.

Ravnatelj:

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vafiti Procedura pracenja i naplate prihoda i
primitaka KLASA: 003-05/20-01/7, URBROJ: 2186-152-01-20-1 od 27.04,2020. godine.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i i web stranici $kole dana 7. veljace 2025.
godine i stupila je na snagu danom donoéenja.

Stjepan Ostroski, dipl. ing.
}F’ F pl.ing




